
วิธีการ Scan เอกสารจากเคร่ือง Printer Brother MFC-

L69000DW  ลงในคอมพิวเตอร ์

(นาย สงกรานต ์  ปินทรายมูล) 

(ช่างเทคนิค) 

รายละเอยีด 

 เนื่องด้วยปัจจุบันพนักงาน บุคลากรในมหาวิทยาลัยมีการใช้งาน Scan เอกสารเป็นจ านวนมาก  จึง

ต้องมีการจัดท า วิธกีารขั้นตอนการ Scan เอกสารจากเคร่ือง Printer Brother MFC-L6900DW ขึ้นมา แล้ว

ส่งให้แต่ละหน่วยงานได้รับทราบต่อไปเพื่อช่วยให้พนักงาน บุคลากร ได้ใช้งานได้ง่ายขึ้น โดยการจัดท า วิธกีาร

ขั้นตอนการ Scan เอกสารจากเคร่ือง Printer Brother MFC-L6900DW กจ็ะแสดงให้เหน็ถึงขั้นตอนต่างๆ 

ตั้งแต่เร่ิมจนจบ นอกจากจะ Scan ลงในเคร่ืองคอมพิวเตอร์แล้วกส็ามารถ Scan ลงใน Flash Drive ได้อกีด้วย  

โดยมีรายละเอียดและขั้นตอนดังนี้  

 

1. เขา้เมนตูัง้คา่ แลว้ใหท้ าการ เลือก Scan 

 

 

 

 



2. ท าการเลือกหวัขอ้  to File ( กรณีตอ้งการ Scan ลงใน Flash Drive เลือก  to  USB ) 

 

 

 

 

3. ใหท้ าการเลือกชื่อเครื่องคอมพิวเตอร ์ท่ีท าการตัง้คา่ไว ้

 

 

 

 



4. น าเอกสารใส่ช่อง  Scan ADF ดา้นบนหรือตรงกระจกดา้นบนของเครื่องปริน้  และท าการกด Start 

 

 

 

 

 

5. ในกรณีที่ตอ้งการสแกนเอกสาร 2 หนา้ ใหเ้ลือกเมน ูOptions ในหนา้เมนขูองขอ้ที่ 4 

และเลือกเมน ู2-sided Scan และเลือกหวัขอ้Scan ตามลกัษณะเอกสารตน้ฉบบัของลกูคา้ ตามรูป 5.1 

 



5.1 

 

 

 

 

ประโยชน์ที่ได้รับ / จ านวนผู้ใช้ผู้ได้ผลกระทบ 

 

 ส าหรับการจัดท า วิธกีารขั้นตอนการ Scan เอกสารจากเคร่ือง Printer Brother MFC-L6900DW  

ออกมานี้มีวัตถุประสงค์เพื่อให้ พนักงาน บุคลากร ที่ใช้งานเครื่อง Printer เช่าได้ทราบถึงวิธกีารขั้นตอนการ 

Scan เอกสารจากเคร่ือง Printer Brother MFC-L6900DW เพื่อจะได้ง่านและสะดวกต่อการใช้งาน ซึ่งจะเป็น

ประโยชน์ต่อหน่วยงานผู้ใช้งานเอง ทั้งพนักงานและอาจาร์ ซึ่งปัจจุบันนี้มีการใช้งานเคร่ือง Printer ในรอบนี้  

จ านวน  285 เคร่ือง แบ่งเป็นเคร่ืองส ีจ านวน 31 เคร่ือง เคร่ืองขาวด าจ านวน 254  เคร่ือง 

 


